
راهنماي دانشجويان در تهيه گزارش كارآموزي
جهت بهبود كيفيت گزارشهاي كارآموزي و استاندارد سازي ارائه گزارشها و نمرات دانشجويان كارآموزي معيارهايي در نظر گرفته شده است كه به صورت آيتمهاي مورد نياز جهت تحويل گزارش در جدول 1 و معيارهاي پيشنهادي نمره و محتواي گزارش در جدول شماره 2 ذكر شده است. گزارش هنگامي از دانشجو توسط دفتر ارتباط با صنعت تحويل گرفته مي‌شود كه هر 5 عنوان ذكر شده در جدول شماره 1 با هم تحويل داده شوند.
توجه:  نمرات پيشنهادي در هر رديف جدول شماره 2، نهايي نبوده و اساتيد گرامي به اختيار خود مي توانند اين نمرات را كم يا زياد كنند.
جدول شماره 1: فهرست آيتمهاي مورد نياز براي تحويل گزارش
	
	رديف
	عنوان
	توضيحات

	
	1
	فرم شماره 1

	گزارش خلاصه‌ای از فعاليتهاي هفتگي

	
	2
	فرم شماره 2
	گزارش سرپرست كارآموزي

	
	3
	فرم شماره 3
	نظرات و پيشنهادات -   در پايان دوره تكميل شود

	
	4
	گزارش كارآموزي
	به صورت تايپي و فنرزده – به جدول شماره 2 رجوع كنيد.

	
	5
	CD
	حاوي متن كامل گزارش- تصاوير و مطالب تكميلي


جدول شماره 2: محتواي گزارش
	رديف
	نمره
	بارم پيشنهادي
	عنوان
	توضيحات

	1
	
	15
	ارسال به موقع فرم شروع كارآموزي
	

	2
	
	10
	تحويل همه آيتمهاي جدول 1
	

	3
	
	10
	محتواي فرمهاي 1، 2 و 3
	

	4
	
	
	گزارش
	

	4-1
	
	5
	فهرست مطالب
	

	4-2
	
	5
	مقدمه
	

	4-3
	
	15
	ايمني
	چگونگي آموزش ايمني به دانشجو در محل كارآموزي ، عمل به اصول ايمني در حين انجام كار، و تجهيزات حفاظتي
همچنين نظر دانشجو نسبت به رعايت اصول ايمني در طراحي فرايند و چيدمان دستگاهها و همچنين ساختمانها و محلهاي عبور و مرور كاركنان، تعميرات، نشتي ها و غيره

	4-4
	
	15
	تجارب و نظرات شخصي دانشجو
	در مورد اموري كه دانشجو شخصا انجام داده و تجربه كرده است

	4-5
	
	15
	شرح فرايند و كارهاي معمول
	

	4-6
	
	10
	نتيجه گيري و پيشنهادات عملي دانشجو
	براي بهبود و بهينه شدن امور در محل كارآموزي. همچنين خلاصه امور مثبت و منفي مشاهده شده توسط دانشجو

	مجموع
	
	100
	عالي:(N(90) ؛ خيلي خوب: (90>N(80) ؛  خوب: (80>N(70) ؛ متوسط: (70>N(55) ؛  ضعيف: (N<55)


در صورت عدم حضور دانشجو در هنگام بازديد استاد كارآموزي يا در هنگام تماس تلفني با محل كارآموزي بسته به نظر استاد كارآموزي بين 15 تا 45 نمره كسر مي‌شود.
